
 

 

PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ VE ŞEMASI 

 
YENİ KAYIT İŞLEMLERİ 

 

SÜREÇ ADI Yüksekokul Kurulu Kurul Oluşumu 

SÜREÇ NO 9 

SÜRECİN 

SORUMLULARI 

Müdür Yardımcıları, Yüksekokul Kurulu Üyeleri,Bölüm Başkanlığı,Personel 

İşleri.  

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Müdür, Yüksekokul Kurulu Üyeleri, Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci İşleri, 

Öğrenci 

ÜST SÜRECİ Yönetim İşletişim Süreci 

SÜRECİN AMACI Yüksekokul Kurulundaki Gündem Maddelerinin Görüşülmesi 

SÜRECİN SINIRLARI 
Yüksekokul Günden Maddelerinin Görüşülmesi ile başlar,Gündem 

sonucunun yazı işlerinde yazılması ve ilgili birimlere bildirilmesi ile son 

bulur 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Müdürlük Makamının Yüksekokul Kurulu İçin Belirlediği Konulardan 

Gündem Oluşturulur. 

 Oluşturulan Gündem Toplantı Tarihi, Saati Ve Yeri Belirtilerek Yazılı 

Olarak İmza Karşılığı Kurul Üyelerine Tebliğ Edilir. 

 Toplantıya Katılan Üyelere Toplantı Katılım Tutanağı İmzalatılır. 

 Gündem Maddeleri Sonuçları Yazı İşleri Tarafından Yazılarak İlgili 

Birimlere İletilir. 

SÜREÇ PERFOSMANS 

GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Gündem Maddelerinin Görüşülmesi 

 


